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UFFICIO DI PRESIDENZA 
Pistoia, 13 settembre 2022 

Circ. n. 12 
  Agli studenti 

Alle loro famiglie 
Alla Segreteria didattica 

SEDE E SUCCURSALE 
Al Sito WEB 
 

OGGETTO: Ritardi, ritardi brevi e uscite anticipate; richiesta di entrata in ritardo e/o uscita 
anticipata permanente – a.s. 2022/’23 

RITARDI E RITARDI BREVI 

In base al Regolamento d’Istituto, l’inizio delle lezioni è fissato per le ore 08:00 sia per la sede centrale che 
per la succursale. Al suono della prima campanella, alle ore 07:55, gli studenti potranno recarsi nelle proprie 
aule, dove troveranno ad accoglierli i docenti in servizio alla prima ora. Alle ore 08:00 il suono della seconda 
campanella segnala l’inizio della lezione. Possono essere ammessi in classe gli studenti che arrivano entro le 
08:05. In tal caso, il docente provvederà a indicare sul registro il “ritardo breve”. Reiterati “ritardi brevi” 
possono essere sanzionati a discrezione del consiglio di classe. 

Se il ritardo supera le 08:05, lo studente sarà ammesso in classe all’inizio della seconda ora di lezione e il 
docente in servizio provvederà ad annotare sul registro di classe l’entrata in ritardo. Il giorno stesso o, 
comunque, quello successivo, lo studente dovrà presentare la giustificazione per l’ingresso in ritardo. 

Sono concessi non più di otto permessi di entrata in ritardo e/o uscita anticipata (cumulativi) nel corso 
dell’intero anno scolastico. Superato questo limite, lo studente in ritardo non sarà ammesso alle lezioni e non 
saranno concessi permessi di uscita anticipata, se non per motivi di salute sopraggiunti nel corso della 
mattinata. 

Gli studenti che entrano alle ore 09:00 per una variazione dell’orario devono preoccuparsi di arrivare alla 
sede scolastica in orario, in caso contrario non saranno ammessi in classe. 

Non è consentito l’ingresso oltre le ore 09:00. D’altronde, in via eccezionale, può essere autorizzato 
l’ingresso alle ore 10:00 (terza ora di lezione), nel caso di visite specialistiche o terapie sanitarie, di cui le 
famiglie dovranno informare con debito anticipo il coordinatore di classe e i collaboratori del Dirigente 
Scolastico. 

USCITE ANTICIPATE 

Le uscite anticipate non sono consentite, se non per giustificati motivi. Gli studenti minorenni potranno 
uscire solo se prelevati da un genitore (o tutore legale) o da persona autorizzata con delega scritta, corredata 
di fotocopia del documento di identità del delegante, e munita a sua volta di valido documento di 
riconoscimento. 
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Non possono essere richiesti permessi di uscita anticipata superiori a un’ora rispetto all’orario della classe e 
comunque non prima delle ore 11:05 (alle 11:05 se la classe in quel giorno esce alle ore 12:00, alle 12:00 se 
esce alle 13:00). 

PERMESSI PERMANENTI DI ENTRATA IN RITARDO E/O USCITA ANTICIPATA 

Le richieste di permessi permanenti di entrata in ritardo e/o uscite anticipate, per documentati motivi legati ai 
trasporti o a particolari esigenze sanitarie, devono essere presentate attraverso l’apposita modulistica presente 
sul registro elettronico ClasseViva entro il 15 ottobre 2023. Se la richiesta è dovuta a frequenti ritardi dei 
mezzi pubblici di trasporto, sull’apposito modulo devono essere indicati il luogo di residenza, il mezzo 
pubblico utilizzato e il suo orario. È inoltre necessario allegare la fotocopia dell’abbonamento al mezzo 
pubblico. 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Dott.ssa Anna Maria Corretti 

  Documento firmato digitalmente ai sensi del 
D.lgs. 82/2005 e norme collegate 

 


