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Agli studenti
Alle loro famiglie
Al personale docente

SEDE ESUCCURSALE
Al Sito WEB

OGGETTO: Giustificazione delle assenze e dei ritaridattraverso il “Libretto web” — a.s. 2021/2022

Per giustificare assenze, ritardi e uscite antieipacorre utilizzare I'applicativo “Libretto welgtesente nel
registro elettronico ClasseViva.

Genitori e studenti

Dopo aver effettuato I'accesso a ClasseViva cqrdgrie credenziali, il genitore o lo studente maggnne

dovra:

1. posizionarsi all'interno della voce “Assenze”, di¢rova nel menu principale del registro elettooni

2. cliccare prima sull'icona “Libretto web” posizioratn alto a destra e successivamente sull’icona “
Nuova Giustifica”, che si trova sempre in alto atcee

3. a questo punto, nella pagina proposta dal sisténagre una maschera in cui occorre scegliere la
tipologia di evento da giustificare (assenza, ¢atra ritardo, uscita in anticipo) e compilare itida
richiesti.

Si precisa che dall’app “Classeviva famiglia” nompassibile giustificarecliccando su “Assenze/ Ritardif'.
Sara possibile farlo, sempre dall’app, acceden@taaseViva web > “Le assenze di...” e successivamente
“Libretto web”, in alto a destra, per procedereaatjiustifica dell'evento, seguendo la procedura
precedentemente descritta.

Docenti

Nel registro di classe, il docente visualizzeradatta “Eventi” in colore rosso, di fianco al nomell’alunno
che deve giustificare e a questo punto:

1. dovra cliccare sulla parola “Eventi” e poi sulleced'Libretto web”;

2. da qui la giustificazione potra essere approvatutata dal docente stesso.
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