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UFFICIO DI PRESIDENZA 

Circ. n. 235 
  

OGGETTO: Procedura da seguire per registrare gli esiti delle verifiche rivolte agli studenti con il 
giudizio sospeso 

Per registrare gli esiti delle prove sostenute dall
coinvolti devono accedere a ClasseViva

1) selezionare la voce “Anno precedente: Vai all’a.s. 2020/2021

2) dopo essersi accertati che nella cornice a sinistra sia compa
sezione “Scrutinio”; 
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 A
Alla Segreteria didattica

SEDE E 

Al Sito WEB

Procedura da seguire per registrare gli esiti delle verifiche rivolte agli studenti con il 

Per registrare gli esiti delle prove sostenute dalle studentesse e dagli studenti con il giudizio sospeso i docenti 
seViva con le proprie credenziali e quindi: 

Anno precedente: Vai all’a.s. 2020/2021”; 

dopo essersi accertati che nella cornice a sinistra sia comparsa l’indicazione “a.s. 2020/21
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Pistoia, 31 agosto 2021 

Al personale docente 
Alla Segreteria didattica 

EDE E SUCCURSALE 
Al Sito WEB 

Procedura da seguire per registrare gli esiti delle verifiche rivolte agli studenti con il 

studentesse e dagli studenti con il giudizio sospeso i docenti 

 

rsa l’indicazione “a.s. 2020/21”, andare nella 
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3) entrare nella sezione “Le mie classi” e quindi selezionare la classe ed eventualmente la disciplina su cui si 
intende lavorare; 

4) a questo punto, si aprirà una finestra con i voti proposti per lo scrutinio di giugno, nella quale bisogna 
cliccare sull’icona dei recuperi posta in corrispondenza del secondo periodo

5) nella schermata successiva si seleziona l’icona “Recuperi Scrutinio” (la terza in alto a destra) per accedere 
alla pagina in cui sono elencati gli studenti con il giudizio sospeso;

6) per ogni studente si devono compilare i campi “Argomento”, “Esito”
voce “Nota interna” è facoltativa;

7) completate tutte le operazioni, cliccare sul pulsante verde “Salva” posto in basso e passare eventualmente 
alla classe successiva, seguendo la stessa procedura.

La Segreteria didattica provvederà ad abilitare i docenti nominati in sostituzione dei colleghi presenti a 
giugno. 
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nella sezione “Le mie classi” e quindi selezionare la classe ed eventualmente la disciplina su cui si 

si aprirà una finestra con i voti proposti per lo scrutinio di giugno, nella quale bisogna 
na dei recuperi posta in corrispondenza del secondo periodo; 

nella schermata successiva si seleziona l’icona “Recuperi Scrutinio” (la terza in alto a destra) per accedere 
alla pagina in cui sono elencati gli studenti con il giudizio sospeso; 

ogni studente si devono compilare i campi “Argomento”, “Esito”, “Nota per la famiglia” e “Voti”; la 
voce “Nota interna” è facoltativa; 

completate tutte le operazioni, cliccare sul pulsante verde “Salva” posto in basso e passare eventualmente 
ccessiva, seguendo la stessa procedura. 

La Segreteria didattica provvederà ad abilitare i docenti nominati in sostituzione dei colleghi presenti a 

 Il Dirigente Scolastico
 Dott.ssa Anna Maria Corretti

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93
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nella sezione “Le mie classi” e quindi selezionare la classe ed eventualmente la disciplina su cui si 

 

 
si aprirà una finestra con i voti proposti per lo scrutinio di giugno, nella quale bisogna 

 
nella schermata successiva si seleziona l’icona “Recuperi Scrutinio” (la terza in alto a destra) per accedere 

 

, “Nota per la famiglia” e “Voti”; la 

completate tutte le operazioni, cliccare sul pulsante verde “Salva” posto in basso e passare eventualmente 

La Segreteria didattica provvederà ad abilitare i docenti nominati in sostituzione dei colleghi presenti a 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Anna Maria Corretti 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 


