LICEO STATALE “NICCOLO FORTEGUERRI”

Liceo Classico, delle Scienze Umane, Economico Sociale e Musicale
PIsToI1A

Pistoia,10 settembre 2019
Circ.n. 4

Al Personale ATA

Al DSGA

SEDE e SUCCURSALE
Al sito web

OGGETTO: Attivazione modulistica - Smart per richieste e comunicazioni assenze- a.s. 2019/2020

Si comunica che dal mese di OTTOBRE P.V. sara attiva, nel menu CLASSE VIVA, la funzione
modulistica on-line per le varie richieste / comunicazioni di assenze e/o permessi.

Per accedervi € necessario entrare nel programma CLASSE VIVA utilizzando laccount gia
consegnato a suo tempo ad ognuno secondo il seguente percorso — MODULISTICA—COMPILA ON LINE |
MODULI e selezionare il tipo di assenza e/o permesso.

Il personale sprovvisto di account € tenuto a rivolgersi allassistente tecnico Sig.ra Lucia per la
configurazione e la generazione della password che dovra essere tempestivamente ritirata.

Per la compilazione della modulistica & obbligatorio indicare I'indirizzo e-mail del dominio “forteguerri’,
in quanto sulla mail verra recapitata sia la copia del modulo compilato, sia I'autorizzazione del DSGA.

E’ importante sapere che, nel caso non pervenisse alcuna autorizzazione in tempi utili, &

OBBLIGATORIOQ, da parte deqli interessati, contattare telefonicamente e/o personalmente la segreteria

amministrativa accertandosi che I’assenza venga comunque ricevuta e concessa.

E OPPORTUNO SOTTOLINEARE CHE DALL’ENTRATA IN VIGORE SELLA SEGUENTE PROCEDURA
NON VERRANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE DOMANDE IN FORMATO CARTACEDO.

Si allegano le slide di riferimento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dr.ssa ANNA MARIA CORRETTI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art.3, comma 2, del D.Lgs n.39/93

Corso Gramsci, 148 - PISTOIA - Tel. 0573/20302-22328 - Fax 0573/24371
Email: segreteria@forteguerri.it - ptpc01000g @istruzione.it
https://www.forteguerri.edu.it
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ig1stro delle mie class

— mpila il registro delle classi associate Aiuto
’—L = 'gistro di tutte le classi H
Imvileziona e compila i registri di classe Aiuto
ga'”g EXTRACURRICULARI Registro di attivita extracurriculari H
Registro Compila i registri di attivita extracurriculari Aiuto

[ o pipATTICA Materiale per la didattica H
=~ 7 Materiale Accedi ai servizi per la didattica multimediale Aiuto
F;ﬁ BACHECA Consulta la bacheca H
o Bacheca online Visualizza i messaggi in bacheca Aiuto
<77 SCRUTIMIO Scrutinio on line a
i‘—./ Scrutinio On Line Effettua lo Scrutinio On Line Aiuto

ii cowoqu Colloqui con la famiglia

i

Prenotazione Gestisci i colloqui con la famiglia e lo sportello alunni Aiuto
= | uRDIZ.0 Consulta i verbali (2]
Verbali digitali Consulta e modifica i verbali delle riunioni a cui hai partecipato Aiuto

=, . . . . A
3 — 4 MODULISTICA Compila online i moduli (2]
z \ Modulistica Smart Comepila i moduli Aiuto
B E APPLICAZIONI Altre applicazioni Gruppo Spaggiari H
[ | | Menu principale Accedi alle altre applicazioni Aiuto
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Mod: 1156

Richiesta permesso retribuito per matrimonio (determinato)

Mod: 1152

Richiesta permesso retribuito per matrimonio (indeterminato)

Mod: 013d

Richiesta permesso retribuito personale a t.i. art. 15 CCNL

Mod: 032.1

Richiesta posticipo congedo maternita

ATA.
Domanda di ammissione ATA ai permessi art. 33 L. 104/92 (per: - genitori - coniuge — parenti/affini entro il 2° grado di

portatore di handicap grave e 3° grado solo nei casi individuati dalla Legge)

Mod: 023a

Permesso donatori di sangue (personale ATA a tempo determinato)

Mod: 0236

Permesso donatori di sangue (personale ATA a tempo indeterminato)
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