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Al Personale ATA 

Al DSGA 

SEDE  e  SUCCURSALE 

Al sito web 

   
 

 
OGGETTO: Attivazione modulistica - Smart  per richieste e comunicazioni assenze- a.s. 2019/2020 
 
 

Si comunica che dal mese di OTTOBRE P.V. sarà  attiva, nel menu CLASSE VIVA, la funzione 

modulistica on-line per le varie richieste  / comunicazioni di assenze e/o permessi. 

Per accedervi è necessario entrare nel programma CLASSE VIVA utilizzando l’account già 

consegnato a suo tempo ad ognuno secondo il seguente percorso → MODULISTICA→COMPILA ON LINE I 

MODULI  e  selezionare il tipo di assenza e/o permesso. 

Il personale sprovvisto di account è tenuto a rivolgersi all’assistente tecnico Sig.ra Lucia per la 

configurazione e la generazione della password che dovrà essere tempestivamente ritirata. 

Per la compilazione della modulistica è  obbligatorio indicare l’indirizzo e-mail del dominio “forteguerri”, 

in quanto sulla mail verrà recapitata sia la copia del modulo compilato, sia l’autorizzazione del DSGA. 

E’ importante sapere che, nel caso non pervenisse alcuna autorizzazione in tempi utili,  è 

OBBLIGATORIO, da parte degli interessati, contattare telefonicamente e/o personalmente la segreteria 

amministrativa accertandosi che l’assenza venga comunque ricevuta e concessa. 

 

E OPPORTUNO SOTTOLINEARE CHE DALL’ENTRATA IN VIGORE SELLA SEGUENTE PROCEDURA 

NON VERRANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE DOMANDE IN FORMATO CARTACEO. 

 
  Si allegano le slide di riferimento. 
  
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          Dr.ssa ANNA MARIA CORRETTI 
                Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
            ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.Lgs n.39/93 
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